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1 ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
    1.1 Цель освоения дисциплины:

развитие  компетенций,  связанных  с  готовностью  использовать  современные
информационно-коммуникационные  технологии  и  знания  из  области  информатики  для
решения учебных и профессиональных задач.
    1.2 Место дисциплины в структуре образовательной программы

Программа  дисциплины  разработана  в  соответствии  с  федеральным  государственным
образовательным  стандартом  высшего  образования  по  направлению  подготовки  37.03.01
Психология, утвержденным приказом Минобрнауки России от 29.07.2020 г. №839.

Дисциплина  относится  к  обязательной  части  блока  1  «Дисциплины»  учебного  плана
образовательной  программы,  изучается  в  3  семестре.  Трудоемкость  дисциплины:  2  ЗЕ  /  72
часа,  в  том числе 42 часа -  контактная работа с  преподавателем,  30 часов -  самостоятельная
работа (таблица 2).
    1.3 Планируемые результаты обучения по дисциплине
    Дисциплина направлена на формирование компетенции(-ий), представленных в таблице 1.

Таблица 1
Планируемые результаты обучения по дисциплине

Код и наименование компетенции

Индикаторы достижения компетенции
Планируемые результаты 
обучения по дисциплине

УК-1 Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, 
применять системный подход для решения поставленных задач

УК-1.1  Осуществляет  поиск  информации  для  решения
поставленных задач.

Знать:
- способы и методы поиска 
информации в сети Интернет;
- коммуникационные 
возможности глобальной сети; 
- принципы организации 
информации в глобальной сети;
- сервисы сети  Интернет, 
принципы работы с ними;
- основные способы обработки 
и представления информации с 
помощью современных 
информационных технологий;
- принципы устройства и работы 
с офлайновыми и онлайновыми 
технологиями глобальной сети 
Интернет.

Уметь:
- использовать 
коммуникационные 
возможности сети Интернет при 
решении профессиональных 
задач.
Владеть:
- навыками анализа 
эффективности применяемых 
прикладных программ; 
- современными 
компьютерными методами 
сбора, обработки и анализа 
данных; 
- навыками работы с 
информацией в глобальной сети 
Интернет; навыками работы с 
сервисами глобальной сети.

УК-1.2  Критически  анализирует  и  выбирает  информацию,
формулирует  собственные  суждения  для  решения
поставленных задач.



Знать:
- способы и методы поиска 
информации в сети Интернет;
- коммуникационные 
возможности глобальной сети; 
- принципы организации 
информации в глобальной сети;
- сервисы сети  Интернет, 
принципы работы с ними;
- основные способы обработки 
и представления информации с 
помощью современных 
информационных технологий;
- принципы устройства и работы 
с офлайновыми и онлайновыми 
технологиями глобальной сети 
Интернет.

Уметь:
- использовать 
коммуникационные 
возможности сети Интернет при 
решении профессиональных 
задач.
Владеть:
- навыками анализа 
эффективности применяемых 
прикладных программ; 
- современными 
компьютерными методами 
сбора, обработки и анализа 
данных; 
- навыками работы с 
информацией в глобальной сети 
Интернет; навыками работы с 
сервисами глобальной сети.

УК-1.3  Представляет  решение  поставленных  задач  как
систему логических действий.

УК-4 Способен осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной формах на 
государственном языке Российской Федерации и иностранном(ых) языке(ах)

УК-4.1  Владеет  нормами  русского  литературного
языка/нормами иностранного(ых) языка(ов).

Знать:
 - различные формы, виды 
устной и письменной 
коммуникации  на русском/ 
иностранном(ых) языке(ах).
Уметь:
- адекватно воспринимать и 
критически оценивать устную и 
письменную деловую 
информацию на русском/ 
иностранном(ых) языке(ах).
Владеть:
- владеть нормами русского 
литературного языка/нормами 
иностранного(ых) языка(ов).

УК-4.2  Адекватно  воспринимает  и  критически  оценивает
устную  и  письменную  деловую  информацию  на  русском/
иностранном(ых) языке(ах).

УК-4.3  Использует  различные  формы,  виды  устной  и
письменной  коммуникации  на  русском/  иностранном(ых)
языке(ах).

УК-4.4 Использует адекватные целям и ситуациям общения
языковые  средства  для  решения  профессиональных  задач  в
деловой  коммуникации  на  русском  и  иностранном(ых)
языке(ах).

ОПК-9 Способен понимать принципы работы современных информационных 
технологий и использовать их для решения задач профессиональной деятельности

ОПК-9.1  Знает  принципы  работы  современных
информационных технологий.

Знать:
принципы работы современных 
информационных технологий;
Уметь:
использовать современные 
информационные технологии 
для решения задач 
профессиональной 
деятельности;
Владеть:
навыками использования 
современных информационных 
технологий для решения задач 
профессиональной 
деятельности.

ОПК-9.2  Определяет  источники  информации  и
осуществляет  их  поиск  с  использованием  современных
информационных  технологий  при  решении  задач
профессиональной деятельности.

ОПК-9.3  Использует  современные  информационные
технологии  для  хранения,  обработки,  анализа  и
представления  информации  при  решении  задач
профессиональной деятельности.



2 СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
Третий семестр

Тема 1. Теоретические основы информатики, информационно-коммуникационных 
технологий

Предмет  информатики.  Основные  термины,  понятия,  средства  информатики.  Системы
счисления. Кодирование информации. Единицы измерения информации.

Тема 2. Современные информационно-коммуникационные технологии. 
Информация.  Свойства  информации.  Роль  информации  в  современном  мире.
Информационные  процессы.  Информационные  технологии:  основные  понятия,
классификации.

Тема 3. Технические средства реализации информационных процессов
Персональный компьютер. Основные и дополнительные устройства компьютера, их функции
и  взаимосвязь.  Память  ПК.  Новые  технические  средства  информационных  технологий.
История появления и развития компьютерной техники.

Тема 4. Программное обеспечение
Программное  обеспечение.  Классификации  программного  обеспечения.  Возможности
применения в профессиональной деятельности. Операционные системы. Виды интерфейсов.
Операционная  система Windows.

Тема 5. Программные средства обработки и представления информации
Текстовые  процессоры.  Возможности  и  назначение.  Табличный  процессор  MS  Excel.
Назначение  и  возможности.  Программные  средства  представления  информации.  СУБД:
основные понятия, назначение. Базы данных.  Назначение и возможности.

Тема 6. Компьютерные сети. Основы и методы защиты информации
Компьютерные  сети.  Локальные  сети.  Топология  сети.  Топология  сети.  Достоинства  и
недостатки  каждой  топологии.  Глобальная  сеть  Интернет:  основные  понятия,  сервисы.
Сервисы сети Интернет. Основные приемы поиска информации в сети Интернет.
Основные  способы  защиты  информации.  Правовые  аспекты  обеспечения  информационной
безопасности. Авторское право.

Содержание работ по дисциплине
Таблица 2
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Третий семестр
Тема 1. Теоретические основы 
информатики, 
информационно-коммуникационных 
технологий 4 6 4 14

УК-1, 
ОПК-9

Тема 2. Современные 
информационно-коммуникационные 
технологии. 2 4 4 10

УК-1, 
ОПК-9



Тема 3. Технические средства реализации 
информационных процессов 2 4 4 10 УК-1

Тема 4. Программное обеспечение 2 4 4 10
УК-1, 
УК-4

Тема 5. Программные средства обработки 
и представления информации 2 4 4 10 УК-1
Тема 6. Компьютерные сети. Основы и 
методы защиты информации 4 4 10 18 УК-1

Подготовка к зачету

УК-1, 
УК-4, 
ОПК-9

Итого по дисциплине 16 26 30 72
*  В  случае  проведения  контактной  или  самостоятельной  работы  в  форме  практической
подготовки, часы на практическую подготовку указываются в скобках.



3 МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ 
ДИСЦИПЛИНЫ

Для успешного освоения дисциплины следует ознакомиться с содержанием разделов и тем по
дисциплине  (см.  п.  2),  следовать  технологической  карте  при  выполнении  самостоятельной
работы  (табл.  3),  использовать  рекомендованные  ресурсы  (п.  4)  и  выполнять  требования
внутренних стандартов университета.



4 УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

    4.1 Основная учебная литература
1.  Лейбова,  Екатерина  Константиновна  Информационные  технологии  в  профессиональной
деятельности [Электронный ресурс] : учебное электронное пособие / Е. К. Лейбова ; Новосиб.
гос.  пед.  ун-т,  Ин-т  открытого  дистанционного  образования.  -  Новосибирск  :  НГПУ,  2013.  -
722  Мб.  -  URL:  https://lib.nspu.ru/views/library/9700/web.php  (дата  обращения:  25.12.2019)  .  -
Доступна эл. версия в ЭБС НГПУ. - ISBN 978-5-00023-182-1

    4.2 Дополнительная учебная литература
1.  Михеева,  Елена  Викторовна  Информационные  технологии  в  профессиональной
деятельности : учебное пособие для вузов : доп. М-вом образования РФ / Е. В. Михеева. - 6-е
изд.,  стер.  -  Москва  :  Академия,  2007.  -  384  с.  -  (Среднее  профессиональное  образование.
Общепрофессиональные дисциплины). - Библиогр.: с. 371-372. - ISBN 978-5-7695-3895-7 
2.  Широких,  А.  А.  Информационные  технологии  в  профессиональной  деятельности
[Электронный  ресурс]  :  учебное  пособие  /  А.  А.  Широких.  -  Пермь  :  Пермский  гос.
гуманитар.-пед.  ун-т,  2014.  -  62  с.  -  URL:  http://www.iprbookshop.ru/32042  (дата  обращения:
31.10.2019) . - Доступна эл. версия. ЭБС "IPRbooks"

    4.3 Ресурсы открытого доступа
1.  Персональные  сайты  преподавателей  университета  [Электронный  ресурс].  URL:
http://prepod.nspu.ru/
2.  Губарев,  В.  В.  Информатика:  прошлое,  настоящее,  будущее  .  URL:
http://www.iprbookshop.ru/13281

    4.4 Технологическая карта самостоятельной работы студента
Таблица 3

Темы дисциплины Перечень учебно-методического 
обуспечения (номер источника из п.п. 

4.1-4.3)
Задания для самостоятельной работы

Третий семестр
Тема 1. Теоретические основы информатики, 
информационно-коммуникационных 
технологий

Основная учебная литература: 1
Дополнительная учебная литература: 1, 2
Ресурсы открытого доступа: 1, 2

1. Разобрать и выучить термины для самоконтроля. 
2. Проработать теоретический материал, необходимый по теме. 
3. Составить словарь основных терминов.
Тема 2. Современные 
информационно-коммуникационные 
технологии. 

Основная учебная литература: 1
Дополнительная учебная литература: 1, 2
Ресурсы открытого доступа: 1, 2

Подготовить  сообщение  на  тему:  «Современные  ИКТ:  возможности  применения  в
профессиональной деятельности».
Тема 3. Технические средства реализации 
информационных процессов

Основная учебная литература: 1
Дополнительная учебная литература: 1, 2
Ресурсы открытого доступа: 1, 2

1.  Рассмотреть  состав  системного  блока,  назначение  процессора  и  его  основные
характеристики, память ПК. 
2. Составить словарь основных терминов. 
3. Подготовить презентацию по данной теме.



Тема 4. Программное обеспечение Основная учебная литература: 1
Дополнительная учебная литература: 1, 2
Ресурсы открытого доступа: 1, 2

1. Подготовить доклады/презентации на темы данного занятия. 
2. Составить словарь основных терминов.
Тема 5. Программные средства обработки и 
представления информации

Основная учебная литература: 1
Дополнительная учебная литература: 1, 2
Ресурсы открытого доступа: 1, 2

1.  Проработать  теоретический  материал,  необходимый  для  выполнения  лабораторных  работ
по теме.
2.  Выполнить  форматирование  текстового  документа  по  заданным  параметрам  (выдаются
преподавателем или находятся на страничке преподавателя).
3.  Решить  задачи  в  табличном  процессоре  (выдаются  преподавателем  или  находятся  на
страничке преподавателя)
4. Составить словарь основных терминов по СУБД.
5. Разработать и создать слайды в Smart Notebook, MS Power Point, Prezi.
com (на выбор) или создать 3 файла в программе MS Publisher (визитка, буклет, объявление)
на одну тему.
Тема 6. Компьютерные сети. Основы и 
методы защиты информации

Основная учебная литература: 1
Дополнительная учебная литература: 1, 2
Ресурсы открытого доступа: 1, 2

1.  Подготовить  презентацию  по  рассматриваемой  теме.  Составить  словарь  основных
терминов.
2.Подготовить/сделать персональный сайт к защите лабораторной работы.
Подготовка к зачету Основная учебная литература: 1

Дополнительная учебная литература: 1, 2
Ресурсы открытого доступа: 1, 2



5 РЕСУРСЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО 
ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ

    5.1 Информационные технологии
Образовательный  процесс  осуществляется  с  применением  локальных  и  распределенных

информационных технологий (таблицы 4, 5).

Локальные информационные технологии
Таблица 4

Группа программных 
средств

Перечень лицензионного и 
свободно распространяемого 
программного обеспечения, в 

том числе отечественного 
производства

Аудитор
ия

Реквизиты 
подтверждающего 

документа

Архиваторы файлов 7Zip 332 https://ru.wikipedia.org/wiki
/7-Zip

Браузеры 
(веб-обозреватели)

Firefox 25а, 28а, 
338, 332

https://addons.mozilla.org/ru
/firefox/addon/statusbar-cloc

k/eula/

Chrome 338, 332
https://www.google.com/intl
/ru_ALL/chrome/privacy/eul

a_text.html

Операционные 
системы

Windows Home 10 338

Лицензионное соглашение 
№ от 19.12.2017

Договор №Tr000210539 от 
19.12.2017

Windows 7 Professional 28а, 332

Лицензионное соглашение 
№48394535 от 09.04.2011

Контракт №125 от 
03.05.2011

Mint 25а, 28а https://www.ubuntu.com/leg
al

Офисные 
приложения

Office Standard 28а

Лицензионное соглашение 
№ от 10.11.2018

Договор №10-18 от 
15.10.2018

Office Standard 2016 338

Лицензионное соглашение 
№69261585 от 25.12.2017

Договор №Sk000002089 от 
22.12.2017

Office Professional 2010 332

Лицензионное соглашение 
№60735976 от 01.08.2012

Договор №172 от 
14.08.2012

Libre Office 25а, 28а, 
338, 332

https://wiki.documentfounda
tion.org/TDF/Policies/Trade

mark_Policy

МойОфис Образование 25а, 28а

Лицензионное соглашение 
№б/н от 01.08.2019
Договор №б/н от 

01.08.2019



Распределенные информационные технологии
Таблица 5

Группа Наименование
Библиотеки и образовательные 

ресурсы (в том числе персональные 
сайты преподавателей НГПУ)

Электронная библиотека НГПУ http://lib.nspu.ru

Системы тестирования Система онлайн-тестирования http://exam.nspu.ru/ на 
основе СДО Moodle

5.2 Материально-техническое обеспечение дисциплины
Таблица 6

Номер и наименование 
(при наличии) помещения 

для осуществления 
образовательной 

деятельности

Перечень основного оборудования

Адрес места 
осуществления 

образовательной 
деятельности 

(местоположение 
согласно лицензии)

Учебная аудитория для проведения учебных занятий лекционного типа

Ауд. №338 
«Компьютерный класс. 

Кабинет регионоведения и 
туризма»(Здание 

(Учебный корпус №1))

Комплект учебной мебели
Компьютерное оборудование:
Моноблок  (с  выходом  в  сеть  "Интернет"  и
доступом  к  электронной
информационно-образовательной  среде
университета)  - 15шт.

630126, г. 
Новосибирск, 

Октябрьский район, 
ул. Вилюйская, дом 

28

Ауд. №332 
«Географическая 

аудитория»(Здание 
(Учебный корпус №1))

Комплект учебной мебели
Компьютерное оборудование:
Моноблок  (с  выходом  в  сеть  "Интернет"  и
доступом  к  электронной
информационно-образовательной  среде
университета)  - 1шт.
Проекционное оборудование:
Мультимедиа проектор - 1шт.

630126, г. 
Новосибирск, 

Октябрьский район, 
ул. Вилюйская, дом 

28

Учебная аудитория для проведения учебных занятий семинарского типа (практические 
занятия, лабораторные занятия)/ Учебная аудитория для проведения групповых и 

индивидуальных консультаций/ Учебная аудитория для проведения текущего контроля и 
промежуточной аттестации

Ауд. №338 
«Компьютерный класс. 

Кабинет регионоведения и 
туризма»(Здание 

(Учебный корпус №1))

Комплект учебной мебели
Компьютерное оборудование:
Моноблок  (с  выходом  в  сеть  "Интернет"  и
доступом  к  электронной
информационно-образовательной  среде
университета)  - 15шт.

630126, г. 
Новосибирск, 

Октябрьский район, 
ул. Вилюйская, дом 

28

Ауд. №332 
«Географическая 

аудитория»(Здание 
(Учебный корпус №1))

Комплект учебной мебели
Компьютерное оборудование:
Моноблок  (с  выходом  в  сеть  "Интернет"  и
доступом  к  электронной
информационно-образовательной  среде
университета)  - 1шт.
Проекционное оборудование:
Мультимедиа проектор - 1шт.

630126, г. 
Новосибирск, 

Октябрьский район, 
ул. Вилюйская, дом 

28

Помещение для самостоятельной работы обучающихся



Ауд. №25а «Помещение 
для самостоятельной 

работы»(Здание (Учебный 
корпус №1))

Комплект учебной мебели
Компьютерное оборудование:
Компьютер  в  комплекте  (с  выходом  в  сеть
"Интернет"  и  доступом  к  электронной
информационно-образовательной  среде
университета)  - 6шт.
Печатное и сканирующее оборудование:
Принтеры - 1шт.
Проекционное оборудование:
Мультимедиа  проектор  -  1шт.,  Экраны
рулонные (настенные, на штативе) - 1шт.

630126, г. 
Новосибирск, 

Октябрьский район, 
ул. Вилюйская, дом 

28

Ауд. №28а «Помещение 
для самостоятельной 

работы»(Здание (Учебный 
корпус №1))

Комплект учебной мебели
Компьютерное оборудование:
Компьютер  в  комплекте  (с  выходом  в  сеть
"Интернет"  и  доступом  к  электронной
информационно-образовательной  среде
университета)   -  6шт.,  Моноблок  (с
выходом  в  сеть  "Интернет"  и  доступом  к
электронной
информационно-образовательной  среде
университета)  - 1шт.

630126, г. 
Новосибирск, 

Октябрьский район, 
ул. Вилюйская, дом 

28

Помещение для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудования

Ауд. №5 «Помещение для 
хранения и 

профилактического 
обслуживания учебного 
оборудования»(Здание 
(Учебный корпус №1))

Здания/Сооружения:
Сооружения - 1шт.
Учебное  оборудование  и  наглядные
пособия:
Милливольтметры  -  1шт.,  Генераторы  -
1шт., Измерители - 1шт.
Печатное и сканирующее оборудование:
МФУ - 1шт.

630126, г. 
Новосибирск, 

Октябрьский район, 
ул. Вилюйская, дом 

28

Ауд. №105б «Для 
профилактического 

обслуживания 
оборудования»(Здание 

(Школа(Учебный корпус 
№2)))

630132, г. 
Новосибирск, 

Железнодорожный 
район, ул. Советская, 

дом 79



6 ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ
6.1 Оценочные материалы для проведения текущего контроля успеваемости

Таблица 7
№ п/п Наименование темы Код компетенции Формы проверки

Третий семестр

1

Тема  1.  Теоретические  основы
информатики,
информационно-коммуникацион
ных технологий

УК-1, ОПК-9 1. собеседование

2
Тема  2.  Современные
информационно-коммуникацион
ные технологии. 

УК-1, ОПК-9 1. практические задания

3
Тема  3.  Технические  средства
реализации  информационных
процессов

УК-1 1. практические задания

4 Тема  4.  Программное
обеспечение УК-1, УК-4 1. практические задания

5
Тема  5.  Программные  средства
обработки  и  представления
информации

УК-1 1. практические задания

6
Тема  6.  Компьютерные  сети.
Основы  и  методы  защиты
информации

УК-1 1. практические задания

6.2 Оценочные материалы для проведения промежуточной аттестации обучающихся
Таблица 8

Оценочные материалы для промежуточной аттестации
Третий семестр (Зачет)

Код компетенции: УК-1
1. Предмет информатики. Основные термины, понятия, средства информатики.
2.  Информация.  Свойства  информации.  Роль  информации  в  современном  мире.
Информационные процессы.
3.  Средства  информационных  технологий:  основные  понятия,  виды.  Возможности
использования в профессиональной деятельности.
4. Системы счисления. Кодирование информации. Единицы измерения информации.
5. Технические средства реализации информационных процессов. Персональный компьютер.
Основные и дополнительные устройства компьютера, их функции и взаимосвязь.
6.  Память  ПК.¶Программное  обеспечение.  Классификации  программного  обеспечения.
Возможности применения в профессиональной деятельности.¶
7. Операционные системы. Виды интерфейсов. Операционная  система Windows.
8.  Программные  средства  обработки  текстовой  информации.  Текстовые  процессоры.
Возможности и назначение.
9. Программные средства обработки табличной информации. Табличный процессор MS Excel.
Назначение и возможности.
10. СУБД: основные понятия, назначение. Базы данных.  Назначение и возможности.
11. MS Access. Основные объекты MS Access.
12.  История  появления  и  развития  компьютерной  техники.¶Компьютерные  сети.  Локальные
сети. Топология сети.¶
13. Топология сети. Достоинства и недостатки каждой топологии.
14. Глобальная сеть Интернет: основные понятия, сервисы. 
15. Сервисы сети Интернет.¶Основные приемы поиска информации в сети Интернет.¶



16. Вирусы. Антивирусные программы. 
17. Основные способы защиты информации.
18. Правовые аспекты обеспечения информационной безопасности
19. Авторское право. 
20. Комплекс практических заданий;
Примечание: Текст выдается в электронном виде.
Задание
1.  Ориентация страницы книжная. Поля все по 20 мм. 
2.  Пронумеровать страницы (внизу, в центре).
3.  К тексту:
4.   Размер  текста  14  пт.,  шрифт  Times  New  Roman,  междустрочный  интервал  полуторный,
отступ  первой  строки  1,25  см.,  выравнивание  по  ширине,  отступ  первой  строки  1,25  см,
интервал  перед  и  после  0  пт,  отступ  слева  и  справа  0  см,  автоматическая  расстановка
переносов.
5.   Разбить  документ  на  разделы  так,  чтобы  каждое  заседание  находилось  в  новом  разделе,
который  должен  начинаться  с  новой  страницы.  Сделать  заголовок  к  разделу:  «заседание
первое» и т.д.
6.   Верхний  колонтитул  каждого  раздела  –  это  номер  заседания.  Например:  «Заседание
первое».  Размер  текста  колонтитула  12  пт,  начертание:  курсив,  выравнивание  по  правому
краю. 
7.   создать  автособираемое  оглавление  (заголовками  являются  номера  заседания:  «заседание
первое», «заседание второе»)
Код компетенции: УК-4
1.  Средства  информационных  технологий:  основные  понятия,  виды.  Возможности
использования в профессиональной деятельности.
2. MS Access. Основные объекты MS Access.
3. Вирусы. Антивирусные программы. 
4. Авторское право. 
5. Комплекс практических заданий;
Примечание: Текст выдается в электронном виде.
Задание
1.  Ориентация страницы книжная. Поля все по 20 мм. 
2.  Пронумеровать страницы (внизу, в центре).
3.  К тексту:
4.   Размер  текста  14  пт.,  шрифт  Times  New  Roman,  междустрочный  интервал  полуторный,
отступ  первой  строки  1,25  см.,  выравнивание  по  ширине,  отступ  первой  строки  1,25  см,
интервал  перед  и  после  0  пт,  отступ  слева  и  справа  0  см,  автоматическая  расстановка
переносов.
5.   Разбить  документ  на  разделы  так,  чтобы  каждое  заседание  находилось  в  новом  разделе,
который  должен  начинаться  с  новой  страницы.  Сделать  заголовок  к  разделу:  «заседание
первое» и т.д.
6.   Верхний  колонтитул  каждого  раздела  –  это  номер  заседания.  Например:  «Заседание
первое».  Размер  текста  колонтитула  12  пт,  начертание:  курсив,  выравнивание  по  правому
краю. 
7.   создать  автособираемое  оглавление  (заголовками  являются  номера  заседания:  «заседание
первое», «заседание второе»)
Код компетенции: ОПК-9
1. Предмет информатики. Основные термины, понятия, средства информатики.
2. Системы счисления. Кодирование информации. Единицы измерения информации.
3. Операционные системы. Виды интерфейсов. Операционная  система Windows.
4. Авторское право. 



Критерии выставления отметок
Отметка  «отлично»  /  «зачтено»  (высокий  уровень  сформированности  компетенций  (-ии))
выставляется  обучающемуся,  который  в  процессе  изучения  дисциплины  и  по  результатам
промежуточной  аттестации,  обнаружил  системные  знания  по  всем  разделам  программы
дисциплины  /  модуля  /практики,  продемонстрировал  способность  к  их  самостоятельному
пополнению,  в  том  числе  в  рамках  учебно-исследовательской  и  научно-исследовательской
деятельности;  при  выполнении  заданий,  предусмотренных  программой,  успешно
продемонстрировал осваиваемые в рамках дисциплины / модуля / практики профессиональные
умения;  представил   результаты   выполнения   всех   заданий   для   самостоятельной   работы
полностью   и  качественно,   на  творческом   уровне,  выразил   личностную   значимость
деятельности;  при    устном    ответе    высказал    самостоятельное    суждение    на    основе
исследования  теоретических    источников,    логично    и    аргументированно    изложил
материал,    связал  теорию  с  практикой  посредством  иллюстрирующих  примеров,  свободно
ответил  на  дополнительные  вопросы;  при  выполнении  письменного  задания  представил
содержательный,  структурированный,  глубокий  анализ  сути  и  путей  решения  проблемы
(задачи,  задания);  при  выполнении  тестовых  заданий  дал  правильные  ответы  на  85  –  100  %
заданий.

Отметка  «хорошо»  /  «зачтено»  (средний  уровень  сформированности  компетенций  (-ии))
выставляется  обучающемуся,  который  в  процессе  изучения  дисциплины  и  по  результатам
промежуточной  аттестации,  обнаружил  знание  основного  материала  по  всем  разделам
программы дисциплины /модуля  /  практики в  объёме,  необходимом для  дальнейшей учебы и
предстоящей  работы  по  профессии,  продемонстрировал  способность  к  их  самостоятельному
пополнению;  при  выполнении  заданий,  предусмотренных  программой,  смог
продемонстрировать осваиваемые профессиональные умения, но допустил непринципиальные
ошибки  в  их  выполнении,  которые  смог  исправить  при  незначительной  помощи
преподавателя; представил   результаты   выполнения   всех   заданий   для   самостоятельной
работы, указанных в программе дисциплины / модуля / практики, при этом задания выполнены
полностью  и  качественно;  при    устном    ответе    объяснил    учебный    материал,
интерпретировал    содержание,  экстраполировал  выводы;  при  выполнении  письменного
задания представил репродуктивную позицию элементы анализа   в   описании   сути   и   путей
решения   проблемы   (задачи,   задания),   изложил логическую последовательность вопросов
темы; при выполнении тестовых заданий дал правильные ответы на 75 – 84 % заданий.

Отметка    «удовлетворительно»    /    «зачтено»    (пороговый    уровень    сформированности
компетенций    (-ии))    выставляется    обучающемуся,    который    в    процессе    изучения
дисциплины  и  по  результатам  промежуточной  аттестации,  обнаружил  знание  основного
материала  по  всем  разделам  программы  дисциплины  /модуля  /  практики   в  объёме,
необходимом  для  дальнейшей  учебы  и  предстоящей  работы  по  профессии,  но  знания  имеют
пробелы  и  плохо  структурированы;  при    выполнении    заданий,    предусмотренных
программой,   в   целом   смог продемонстрировать осваиваемые профессиональные умения, но
допустил  ошибки  в  их  выполнении,  которые  смог  исправить  при  незначительной  помощи
преподавателя;  представил   результаты   выполнения   всех   заданий   для   самостоятельной
работы, указанных в программе дисциплины / модуля / практики, при этом задания выполнены
формально,  кратко,  рефлексия  неполная  или  носит  формальный  характер,  представлено
поверхностное описание; при устном ответе продемонстрировал знание базовых положений и
ключевых  понятий,  верно  воспроизвел  учебное  содержание  без  использования
дополнительного  материала;  при  выполнении  письменного  задания  представил
репродуктивную позицию в описании сути и путей решения проблемы (задачи, задания); при
выполнении тестовых заданий дал правильные ответы на 60 – 74 % заданий.

Отметка  «неудовлетворительно»  /  «не  зачтено»  (компетенция(-ии)  не  сформирована(-ы))
выставляется  обучающемуся,  который  в  процессе  изучения  дисциплины  и  по  результатам
промежуточной аттестации,  обнаружил отсутствие знаний либо фрагментарные знания по 



основным  разделам  программы  дисциплины  /  модуля  /  практики;  при  выполнении  заданий,
предусмотренных программой, не смог продемонстрировать осваиваемые   профессиональные
умения   (допустил   принципиальные   ошибки   в   их выполнении, которые не смог исправить
при  указании  на  них  преподавателем),  либо  не  выполнил  задания;  не  выполнил
предусмотренные  учебным  планом  практические,  лабораторные  задания;  не  полностью
выполнил задания для самостоятельной работы, указанных в программе дисциплины / модуля /
практики, либо задания выполнены неверно, очевиден плагиат; при   устном   ответе   допустил
фактические    ошибки    в    использовании    научной  терминологии  и  изложении  учебного
содержания,  сделал  ложные  выводы;  при  выполнении  тестовых  заданий  дал  правильные
ответы на 0 – 59 % заданий.


